
______________________, a ________________________.

Asunto: renuncia voluntaria

______________________________

______________________________

__________________________________

Presente

Por medio de la presente le comunico mi renuncia voluntaria al puesto de 

____________________________ que desempeño en 

__________________________________ desde el ________________________. Mi último 

día de trabajo será el ________________________.

Agradezco la confianza y la oportunidad de trabajar con ustedes; me llevo lo aprendido en este 

tiempo.

Le solicito la constancia de mis servicios y el pago de mi finiquito.

Atentamente

 

Firma de quien renuncia

Nombre: 

 

RECIBIÓ
Nombre, firma y fecha
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