[ciudad y estado], a [fecha de la carta].
Asunto: renuncia voluntaria
[a quién va dirigida]
[su cargo]
[empresa]
Presente
Por medio de la presente le comunico mi renuncia voluntaria al puesto de [tu puesto] que desempeño en [empresa] desde el [fecha en que entraste]. Mi último día de trabajo será el [tu último día de trabajo].
Le solicito la constancia de mis servicios y el pago de mi finiquito.
Atentamente
	______________________________
[tu nombre completo]
Firma de quien renuncia
	______________________________
RECIBIÓ
Nombre, firma y fecha



