CONSTANCIA LABORAL
[ciudad y estado], a [fecha de expedición].
A quien corresponda:
Por medio de la presente, [nombre o razón social de la empresa], con domicilio en [domicilio de la empresa], hace constar que [nombre completo del trabajador] presta sus servicios en esta empresa desde el [fecha de ingreso] y a la fecha ocupa el puesto de [puesto].
Se expide la presente a solicitud de la persona interesada, para los fines que a ella convengan.
Para confirmar estos datos, puede comunicarse al teléfono [teléfono para confirmar la información].
Atentamente
______________________________
[nombre de quien firma]
[cargo de quien firma]
Firma; sello si la empresa cuenta con él

